附件4

住房公积金提取指南

一、河池学院教职工提取住房公积金流程图


二、提取住房公积金需要提供的材料
（一）提取住房公积金用于购买商品房需要提供的材料
1. 购房合同（协议）（核验原件，用A4纸复印一份）；
2. 购房发票（核验原件，用A4纸复印一份）；
3. 申请人身份证（用A4纸复印一份）。
（二）提取住房公积金用于购买二手住房需要提供的材料
1. 房屋所有权证（核验原件；用A4纸复印一份）；
2. 交易契税完税凭证（核验原件；用A4纸复印一份）；
3. 购房合同(协议)（核验原件；用A4纸复印一份）；
4. 申请人身份证（用A4纸复印一份）。
（三）提取住房公积金用于建造、翻建自住住房需要提供的材料
1. 土地证、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证或工证（核验原件，用A4纸复印一份）；
2. 申请人身份证（用A4纸复印一份）。
（四）提取住房公积金用于购本单位集资建房需要提供的材料
1. 现金交款单（用A4纸复印一份）；
2. 申请人身份证（用A4纸复印一份）。
（五）提取住房公积金用于偿还住房贷款本息需要提供的材料
1. 购房（建房）借款合同（核验原件，用A4纸复印一份）；
2. 近期（半年）银行还款凭证（需有银行盖章）；
3. 身份证（用A4纸复印一份）；
注：在缴存地办理个人住房公积金贷款的不用提供第(1)、(2)项材料。
（六）职工因离休、退休提取住房公积金需要提供的材料
1. 个人身份证（用A4纸复印一份）；

2. 离休、退休文件。

（七）职工因解除劳动关系满2年未重新就业提取住房公积金需要提供的材料
1. 未重新就业证明；
2. 个人身份证（用A4纸复印一份）。
（八）职工因解除劳动关系后重新在广西区内就业，提取住房公积金需要提供的材料
1. 调入单位所在地住房公积金管理中心证明；
2. 个人身份证（用A4纸复印一份）。
（九）职工因死亡或宣告死亡提取住房公积金需要提供的材料
1. 缴存人死亡证明(户口注销证明、火化证、医院死亡鉴定书)（核验原件，用A4纸复印一份）；
2. 继承公证书或法院判决书（核验原件，用A4纸复印一份）；
3. 继承人或受遗赠人身份证（用A4纸复印一份）。
（十）职工调入广西区内单位，转移住房公积金需要提供的材料
1. 调入单位所在地住房公积金管理中心证明；

2. 个人身份证（用A4纸复印一份）。

由财务处人员汇总相关材料、填写提取住房公积金汇总清单并加盖学校章后送河池市住房公积金管理中心审批








到财务处签字确认，转入建设银行个人工资卡








回拨款项至学校账户








将所需材料交到财务处资金科








