附件3-1
河池学院原始票据粘贴指南(1)
一、原始凭证粘贴单样本
（一）车票须按时间先后顺序粘贴，若无时间顺序，则按票据面额大小排序粘贴。(如下图示)：
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（二）票据较多，按如下步骤粘贴：

图1：
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图2：
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图3：
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图4：
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图5：
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以此类推：
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最后完成：
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（三）票据较少，也可如下图粘贴成一列：
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